
 

 

 

 

Mitarbeiter  
  

Die BHS Bau- und Handelsgruppe mit den beiden Unternehmen Bistra Bau und STL Bau GmbH 
& Co.KG verfügt über langjährige Erfahrungen in den Bereichen Straßen-, Tief- und 
Rohrleitungsbau und gehört zu einem der führenden Bauunternehmen der Region Ostsachsen, 
Sächsische Schweiz-Osterzgebirge und des Großraumes Dresden. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Putzkau suchen wir einen engagierten Mitarbeiter für die 
Kreditorenbuchhaltung (m/w/d): 

Ihre Aufgaben: 

• Validieren, Prüfen, Kontieren und Buchen von Eingangsrechnungen  

• Verwalten und Klären offener Posten, inkl. Durchführung des Zahlungsverkehrs 

• Bearbeitung laufender Geschäftsvorfälle (Kasse, Bank) 

• Erfassung und Bearbeitung von Anlagevermögen 

• Unterstützung bei Jahresabschlussarbeiten 

• Enge Zusammenarbeit mit dem Controlling 

Ihr Profil:   

• Einschlägige Ausbildung und mind. 2 Jahre Berufserfahrung in der Buchhaltung 

• Grundkenntnisse Lohnbuchhaltung von Vorteil 

• Souveränes Auftreten und Teamfähigkeit, Diskretion und Zuverlässigkeit 

• Erfahrungen mit dem ERP-System BRZ wünschenswert 

• Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office 

Wir bieten: 

• abwechslungsreiche und interessante Tätigkeit in einem motivierten Team 

• Sozialleistungen (Kita-Zuschuss, Zuzahlung zur Gehaltsumwandlung…) 

• Leistungsgerechte Vergütung 

• 30 Tage Urlaub p.a.  

• Betriebliche Gesundheitsvorsorge 

• Jobrad 

Haben wir Ihr Interesse geweckt?  

Dann freuen wir uns über Ihre aussagefähige Bewerbung, bevorzugt per E-Mail an: 

personal@bistra-bau.de 
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